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Zajistuje vedeni kroniky mésta.

QOddéleni vnitini spravy
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ZajiStuje personalni a mzdovou agendu pro v8echny zaméstnance mésta
Breclavi a pro vybrané zaméstnance pfispévkovych organizaci mésta Breclavi.
Zajistuje organiza¢né, materialné a technicky s¢itani lidu, referenda a volby.
Obstarava a organizuje chod ufadu, vede sklad materialu.

Zaijistuje spravu budov uradu a jejich opravy a GdrZbu.

Provozuje vozovy park a zajistuje jeho udrzbu.

Zabezpeduje evidenci, vykazovani jizd sluzebnich vozidel.

Vede agendu stravovani.

Zajistuje uklid budov uradu.

Organizuje a materialné zajistuje zasedani volenych organd.

Zajistuje Skoleni vedoucich Grednikl z predpist o bezpecnosti prace a ochrané
zdravi pfi praci a Skoleni odborné zpUsobilosti fidich.

Zaijistuje technické a materidlni zabezpeceni pro sbory dobrovolnych hasicl
a zajistuje spravu jejich nemovitosti.

Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou tajemnika.

Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou zastupitelstva mésta, rady mésta,
véetné vyhotovovani zapisli ze zasedani zastupitelstva mésta.

Zajistuje pfipravenost mésta na krizové situace.

Zajistuje pribéh odvodniho fizeni za stavu ohroZeni statu nebo valeéného stavu.
Pripravuje a koordinuje opatfeni ve spolupraci s okresnim feditelstvim Policie
Ceské republiky a ve spolupraci s Méstskou policii Bfeclav v oblasti ochrany
vefejného poradku a bezpec€nosti za krizové situace.

Zajistuje vykon statni spravy na Useku hospodarskych opatieni pro krizové stavy.
Zaijistuje spolupraci a koordinaci se sloZzkami, organy a subjekty podilejicimi
se na zabezpeceni Ukolll integrovaného zachranného systému.

Zajistuje a udrzuje dokumentaci na Useku pfiprav obrany a civilni ochrany.
Zajistuje ochranu utajovanych informaci a nakladani s nimi.

Cl.2
Zavérecna ustanoveni

V ostatnich ustanovenich se organizacni fad €. 13/19 neméni.
Tento organizacni fad nabyva uginnosti dnem 1. zafi 2020.

Bc. Svatopluk Pé&cek
starosta



